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Als Teil der Geschiftseinheit Precision Optics des MATERION-Konzerns zih-
len wir zu den weltweit fithrenden Herstellern von optischen Komponenten.
Unsere Produktionsstandorte in Europa, Nordamerika und Asien bieten ein ein-
zigartiges Angebotsspektrum von optischen Beschichtungen, Glasbearbeitung,
Strukturierungs- und Verbindungstechnologien bis hin zur Fertigung kompletter
Baugruppen. Unseren Erfolg verdanken wir unseren motivierten Mitarbeitern.

Fiir unseren Standort in Balzers/Liechtenstein suchen wir Dich als

HR Generalist 80 - 100% (m/w)

Wenn du gerne in einem dynamischen Team arbeitest, Abwechslung schitzt
und Freude an operativen HR-Themen hast, bist du bei uns an der richtigen
Stelle. Wir freuen uns auf dich!

Deine Aufgaben
Als Teil des lokalen HR-Teams Unterstitzung des HR-Managements in
allen Phasen des Mitarbeiter Lifecycle

- Detaillierte Pflege der Personalstammdaten in HRIS (Workday)

- Allgemeine Personaladministration (Aus- und Eintritte, etc.)

- Zentrale Ansprechperson fir Fragen zu Sozialversicherungen, Zeiterfas-
sung, Absenzen (Krankheit, Unfall)

- Verantwortung fiir das Lernendenwesen

- Unterstiitzung bei der Rekrutierung neuer Mitarbeiter

- Verwaltung des Abwesenheits- und Zeiterfassungssystems

- Ansprechpartner fiir Amter, Behérden und Sozialversicherungspartner

- Abstimmung mit der Finanzbuchhaltung und externem Payroll-Provider

- Mitarbeit in diversen, lokalen wie regionalen HR-Projekten
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Dein Profil

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung HR-Fach-
frau / -Fachmann oder dhnliche HR-spezifische Aus- / Weiterbildung

- Breites Fachwissen im HR, vorzugsweise in einem internationalen Umfeld

- Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PPT) und Erfahrung im
Umgang mit Personalmanagement- und Zeiterfassungsprogrammen

- Fliessendes Deutsch und sehr gute Englischkenntnisse

- Hohe Selbststindigkeit und Belastbarkeit, l6sungsorientierte Arbeitsweise

Wir bieten Dir

- Abwechslungsreiches, spannendes und anspruchsvolles Titigkeitsfeld
- Attraktive Anstellungs- und Weiterentwicklungsmoglichkeiten

- Modernes, internationales Unternehmen mit Team Spirit
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